
 

 

ระบบสารสนเทศการรับทราบหลักสูตรของสถาบันอุดมศึกษา ระดับสถาบัน 

  คู่มือการใช้งานระบบรับทราบหลักสูตร  

ระดับสถาบัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ระบบสารสนเทศการรับทราบหลักสูตรของสถาบันอุดมศึกษา ระดับสถาบัน 

1. เข้าสู่ระบบ  

 

การ login เข้าสู่ระบการรับทราบหลักสูตร  

           

1. เลือกประเภทมหาวิทยาลัย  

 

 

 

2. เลือกชื่อหน่วยงาน 

 

 

 

3. ใส่ User Name 
4. ใส่ Password 
5. กดปุ่ม Login 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 

5 
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  การสร้างผู้ใช้งานระบบ 

  

  

  

1.คลิก Admin Tools เลือกสร้างผู้ใช้งาน 

2.คลิกชื่อมหาวทิยาลัย 

3.คลิกสร้างผู้ใช้งานใหม่ 

4.กรอกรายละเอียดผู้ใช้งาน 

5.กดบนัทึก 
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2. การก าหนดข้อมูลหลักสูตร 
เมื่อ login เข้าสู่ระบบ  จะแสดงรายชื่อหลักสูตรในสถาบันและสถานการณ์ด าเนนิการในหัวข้อต่างๆ ดังนี้ 

ระบบแบ่งเป็น 3 ส่วน    

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุ่มเพิ่มหลักสตูรใหม่ 

คลิกแก้ไข หลักสตูรที่ต้องการ 

เม่ือคีย์ข้อมูลสมบูรณ์ขึน้ 100% จะแสดงปุ่มส่ง 

คลิกปุ่มเพื่อลบ 
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3. ข้อมูลส่วนที1่ (ข้อมูลทั่วไป)  
  1.1 สถานภาพหลักสูตร    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

***** กรณีไม่มีคณะให้เลือก สามารถเพิ่มเองได้ โดยคลิกปุ่ม เพิ่มชื่อคณะ***** 

 

 
 
 
 

 กรณีหลกัสตูรใหม่ 

กรอกชื่อหลักสตูรภาษาไทย 

เลือกจ านวนปริญญา 

2 

เลือกคณะหลกัสตูร 

3 

5 

เลือกการจัดการเรียนการสอน 

เลือก ว/ด/ป ที่สภาอนุมัติ 

4 

กรอกชื่อหลักสตูรภาษาอังกฤษ 

7 

1 

 เลือกเกณฑ์ที่ใช้ 

กรอกปีการศึกษาที่สภาอนุมตัิ 

6 

กดปุ่มบนัทึก 

คลิกปุ่มเพิ่มชื่อคณะ 

คลิกปุ่ม new เพิ่ม 

1 

กรอกชื่อคณะ 
2 

3 

กดปุ่มบนัทึก 
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** กรณีใหม่ แบบ 2 3 4 ปริญญา *** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ต้องท าการบันทึกชื่อปริญญาที่ละ 1 กดปุ่มยืนยันชื่อ และบันทึกช่ือปริญญา 
 เลือกบันทึกจนครบ ตามจ านวนปริญญาที่เลือกไว้   

เมื่อบันทึกเสร็จ ให้กดปุ่ม บันทึกส่วนที่ 1.2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. เลือกปริญญาที่ 1 /2 

***ถ้าเลือกเป็นไปตาม กกอ.  ระบบจะ
แสดงชื่อปริญญาให้  
**ถ้าเลือกไม่เป็นไปตาม กกอ. / ตาม

กฤษฎกีา จะต้องกรอกชื่อปริญญาเอง  

 4. บันทึกชื่อปริญญาที่ 1/2 

 2. เลือกหลกัเกณฑ์การเรียกชื่อ 

3. ยนืยนัการเลือกชื่อปริญญา 
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 *** กรณีเพิ่มหลักสูตรใหม่ ที่เป็น 2 ระดับ โท-เอก *** 
 

1. ต้องเพิ่มหลักสูตร ป โท ก่อน เป็น หลักสูตรจ านวน 1 ปริญญา  
 
 
 
 
 
 
 
 

2. เพ่ิมหลักสูตร ป เอก ให้เลือกเป็นประเภท ปริญญา 2 ระดับ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกหลักสูตรคู่กัน เพื่อให้ระบบสามารถ เลือกอาจารย์ที่ใช้ร่วมกันได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

ต้องเพิ่มหลกัสตูร ป.โท ก่อน โดยเลือกเป็น 1 

ปริญญา ป 

เลือกหลกัสูตร เป็นปริญญา 2 ระดับ  

เลือกหลกัสูตรที่เป็น 2 ระดับคู่กนั  ( ป.โท) 
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*** กรณีการปรับปรุงเล็กน้อยหรือตามก าหนดรอบปรับปรุง *** 
 
กรณีหลักสูตรปรับปรุง 
 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 กรณีหลกัสตูรปรับปรุง 

5 

เลือกหลักสูตรปรับปรุง 

2 

กรอก พ.ศ ท่ีเร่ิมใช้ 

4 
ระบุจ านวนปริญญา 

3 

ปรับปรุงครัง้สุดท้าย พ.ศ 

1 

เลือกรูปแบบการปรับปรุง 

วันเดือนปี ที่สภาอนุมัติ 

6 

8 

9 

ชื่อใหม่ที่ต้องการเปลี่น 

กดปุ่มบนัทึก 1.1 

13 

คลิกเลือก 

ปีการศกึษาที่สภาอนุมัติ 

7 เลือกคณะ 

ช่ือภาษาอังกฤษ 

10 

11 

12 

คลิกเลือกสถานที่จัดการเรียนการสอน 
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*** กรณีปรับปรุงแบบรวม *** 
จากหลายหลักสูตร เป็น   1 หลักสูตร 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

1 

คลิกเลอืกรูปแบบการปรับปรุง 

2 ติกเลอืกหลกัสตูรที่ต้องการ

รวม 

3 

คลิกเลอืก 
เลือกรหัสที่ต้องการ 

4 
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  1.2 ชื่อปริญญาและสาขาวิชา 

 

 

 

 

 

 

กรณีเลอืกช่ือหลกัสตูรไมเ่ป็นไปตามเกณฑ์แตไ่ด้รับเห็นชอบ กกอ. หรือ เป็นไปตามกฤษฎีกา ต้องกรอกช่ือปริญญาเอง 

1 

2 

3 

7 

ติกเลอืกรูปแบบ 
คลิกเลอืกระดบั/ประเภท 

3 ตกิเลอืกระดับ 

ติกเลอืกชื่อปริญญา 

6 

ติกเลอืกชื่อปริญญา 4 

5 

คลิกยนืยนัการเลือกชื่อปริญญา 

กดบนัทึกชื่อปริญญา 

กดบนัทึก 1.2  

แสดงชื่อปริญญาที่เลอืก  
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 1.3 โครงสร้างหลักสูตร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

7 

คลิกเลอืกภาษา 4 

คลิกเลอืการรับผู้เข้าศึกษา 

1 
ติกเลอืกวิชาเอก 

1.1 คลิกเพิ่ม 

1.2 กรอกวิชาเอก 

3 

6 

ติกเลอืกความร่วมมือ 5 

ติกการให้ปริญญา 

2 

2.2 กรอกจ านวนหน่วยกิต 

1.3 กดปุ่มupdate เพื่อบันทกึ 

2.1 คลิกปุ่ม

แก้ไข 
2.3 กดปุ่ม  เพื่อบันทึก 

กดปุ่มเพื่อบนัทึกข้อมูล 1.3 
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4. ข้อมูลส่วนที2่ (ข้อมูลอาจารย์)  
 
 1.4 อาจารย์ประจ าหลักสูตร 
 
 

 
 
 
กรณีต้องการลบไฟล์ 
 

 
 
ระบบแสดงข้อความยืนยันการลบ 

 
 
 

1 

2

 

d

i

v 

คลิกเลือกภาคเรียน ปี และวันที่เปิดสอน 

คลิกเลือกไฟล์แนบ มติสภา 

3

 

d

i

v 

กดปุ่ม upload 

ไฟล์ที่ download จะแสดงในตาราง 

2. คลิกเลือกไฟล์ที่ต้องการลบ 

1. คลิกปุ่มลบ 

3. กดปุ่มยืนยันการลบ 
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การเลือกอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร  กรณีไม่มีวิชาเอก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การค้นหาอาจารย์ 

 
เมื่อเลือกชื่ออาจารย์แล้ว  ให้กดยืนยันการเลือกว่าต้องการเพิ่มอาจารย์ผู้รับผิดชอบ หรือ อาจารย์ประจ า
หลักสูตร 

 
 
 

คลิกเลอืกอาจารย์ 
1

d

i

v 

1.คลิก  หน้าชื่ออาจารย์ที่ต้องการ 

New 

 

2.แสดงรายชื่ออาจารย์ที่เลือก 

New 

 

กดบันทกึอาจารย์ผู้รับผิดชอบ

หลักสูตร 

New 

 

กดบันทกึอาจารย์ประจ าหลักสูตร 

New 

 

1.กรอก ชือ/สกุล ที่ต้องการค้นหาแล้วกดปุ่ม Enter 

New 

 

2.คลิก  หน้าชื่อ 

New 
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 การเพิ่มอาจารย์   
 
 
 
 
 

 
เพีมข้อมูลที่ต้องการแล้วกดปุ่ม update เพ่ือบันทึก จะแสดงข้อมูลอาจารย์ 

 
 
และสามารถ แก้ไข และ ลบ อาจารย์ที่สร้างใหม่ ได้ เมื่อเพ่ิมชื่ออาจารย์เรียบร้อย ให้มากดปุ่ม ดงึรายช่ือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2.กดปุ่มดงึรายชื่อาจารย์ที่เพิ่ม เพื่อให้สามารถค้นหา

ได้ 

New 

 

 1.คลิกปุ่มเพิ่มประวัตอิาจารย์ 

New 
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 การเพิ่มประวัติการศึกษาและผลงานทางวิชาการอาจารย์ 

 
 
 

 
   เพิ่มผลงานทางวิชาการ 
 

 
 
เมื่อเพ่ิมเสร็จให้กดปุ่ม 
 
 
 

คลิกปุ่ม more Info 

New 

 
1 

คลิก new เพื่อเพิ่มประวัติการศึกษา 

กรอกข้อมูลที่ต้องการ 

2 

3 

กดปุ่ม update เพื่อบันทกึ 

1 

กดปุ่ม เพิ่ม 

2 

กรอกข้อมูลที่ต้องการ 

3 

กดปุ่ม update เพื่อบันทกึ 

Update ข้อมูล More Info 

New 
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 1.5 ระบบจัดการศึกษา 
 

     
 

 
การบันทึกส่วนที่ 2 จะมีส่วนที่ 1.4 – 1.5 ถ้าส่วนใดบันทึกครบจะเป็นสีเขียว  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1

 

d

i

v 

2

 

d

i

v 
กดปุ่มเพื่อบนัทึกข้อมูลส่วนที่ 5 

New 

 

3 

d

i

v 

คลิกเลอืกการจัดการศึกษาฤดรู้อน 

คลิกเลอืการจดัการศึกษา 

สีเขียวบนัทึกครบทุกหวัข้อ 

New 

 

ยงับันทกึไม่ครบทุกหวัข้อ

บันทกึไม่ครบทุกหว 

New 
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5. ข้อมูลส่วนที ่3 (คุณสมบัติผู้เรียน)  

 
ส่วนที่ 3 คุณสมบัติผู้เรียน 

 

 
 

 1.6 ผลการพัฒนาการเรียนรู้แต่ละด้าน 
 

 

 
 
สามารถเพิ่มหัวข้อด้านอ่ืนได้ โดยกดปุ่ม   เพิ่มหัวข้อ 

 
จะแสดงหน้าจอ 
 

 
 

เมื่อเพ่ิมแล้วจะไปอยู่ใน list หัวขัอให้เลือก 
 
 
  

1

 

d

i

v 

คลิกเลอืกส่วนที่ 3 คุณสมบัตผู้ิเรียน 

กดปุ่ม + เพื่อเพิ่มข้อมูล 

กดปุ่ม เพื่อบันทกึ เลือกหัวข้อ /กรอกล าดับ/รายละเอียด 

2

 

d

i

v 

3

 

d

i

v 

คลิกเพิ่มหวัข้อ 

คลิกเพิ่ม + 

1

 

d

i

v 

2

 

d

i

v 

เพิ่มหวัข้อที่ต้องการ 

กดปุ่ม  บันทกึ 

3

 

d

i

v 
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การบันทึก PLO 
 
 

  
 
 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 

กรอกรายการ PLO/ เลือกพัฒนาการเรียนรู้ 

4

 

d

i

v 

3

 

d

i

v 

กดปุ่ม เพื่อบันทกึ 

 

1

 

d

i

v 

กดปุ่ม + เพื่อเพิ่มข้อมูล 

2

2

 

d

i

v 

กดปุ่ม Refresh เพื่อแสดงตาราง 

1

 

d

i

v 

กดปุ่ม + เพื่อเพิ่มข้อมูล 

2

2

 

d

i

v 

กรอกปีที่ และรายละเอียด 3

2

 

d

i

v 

กดปุ่มบนัทึก 

กดปุ่มเพื่อบนัทึกข้อมูล 1.6 

4

 

d

i

v 
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 1.7 คุณสมบัติผู้เรียน 

 

 
 

 1.8 จ านวนนิสิต 

 

 

        
 
 

 

1

 

d

i

v 

กรอกข้อมูลคุณสมบตัิผู้เรียน 

2

 

d

i

v 

กดปุ่มเพื่อบนัทึกข้อมูล 1.7 

2

 

d

i

v 

เลือกระบบการศึกษา 
 

4 กดปุ่มเพื่อบนัทึกข้อมูล 1.8 

1

 

d

i

v 

1.1 เลือกประเภทนิสติ 
 

1.2 กรอกจ านวนชัน้ปี /ปีการศึกษา 
 

1.3 กดปุ่มสร้างตาราง 
 

1.4 กรอกจ านวนนักศึกษา 
 

1.5กดปุ่มบนัทกึจ านวนนักศึกษา 
 

3 

d

i

v 

กรอกข้อมูลค่าใช้จ่ายต่อหวัต่อปี 



 

 

ระบบสารสนเทศการรับทราบหลักสูตรของสถาบันอุดมศึกษา ระดับสถาบัน 

  1.9 เกณฑ์การส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 

 

 
 

 

 
 

 
 1.10 แนบไฟล์  
    ***** ไฟล์ท่ีแนบต้องเป็นไฟล์นามสกุล .pdf ****** 

 
 
 
 

 
 
 
 

1

3

 

d

i

v 

2

3 

d

i

v 

กรอกเกณฑ์การส าเร็จ 
 

กดปุ่มเพื่อบนัทึกข้อมูล 1.9 

แสดงไฟล์ที่ upload 
 

3

3

 

d

i

v 

คลิกเลอืกไฟล์ที่ต้องการแนบ 
 

1

3 

d

i

v 

2

3 

d

i

v 

กดปุ่ม upload 
 

คลิกเลอืกไฟล์ 
 

4 กดปุ่มเพื่อบนัทึกข้อมูล 1.10 


